自助打印操作说明
①首次使用请先下载安装联创自助打印驱动（图书馆多媒体计算机已安装），下载地址：图书馆网站主页－帮助指南－常用软件-联创自助打印驱动
http://lib.synu.edu.cn/2level/software/lczz.zip
②在“打印”选项里，“打印机名称”选择“联创打印管理系统”。
③完成基本设置点击打印后，　按弹出窗口提示输入用户名和密码，如果您是第一次使用，则用户名和密码都为校园卡号，密码可在联创打印管理系统里自行修改，然后点击确实。
注：如果您正在使用共用电脑，请不要绑定用户名和密码。
④提交打印任务成功后可预览打印文档，不满意的打印文挡可删除。
⑤在图书馆任意一台联创自助服务系统上选择“自助打印”，在刷卡区域刷卡进行身份及余额认证。
⑥提示有打印任务，若要打印，请再刷一次校园卡（读卡时间不少于5秒），若暂不打印，十秒倒计时结束后自动返回初始界面（若要多个打印文档时，十秒倒计时结束后自动跳到下一个打印文档），
注：有多个打印文档，建议等一个打印文档打印完成之后再刷卡打印下一个文档。
⑦打印完成，请取走您的打印文件。
自助复印操作说明
①在图书馆任意一台联创自助服务系统上选择“自助复印”，在刷卡区域刷卡进行身份及余额认证。
②放入要复印的原件，要复印面朝下。
③进入复印界面，根据自己的需要设置复印选项。1、纸张，有A3、A4供选择，复印机会自动识别原件大小。2、缩放，默认等倍尺寸（100%），按需缩放。3、单面/双面，默认单面－单面，按需设定。
④使用数字键盘输入所需份数，若输入有误，按【C】键消除。
⑤按【开始】键开始复印，如需停止，按下【停止】键。
⑥复印结束，请再刷一次校园卡（读卡时间不少于5秒），结束本次复印。
自助扫描操作说明
①在图书馆任意一台联创自助服务系统上选择“自助扫描”，在刷卡区域进行身份及余额认证，认证通过后按下复印机[扫描]按钮。
②放入要扫描的原件，要扫描面朝下。
③点击“文件”，选择您所需的文件格式，并点击确定。
④点击“扫描“或按下【开始】键开垦扫描，扫描结束后点击“作业完成”，再刷一次校园卡（读卡时间不少于5秒）结束本次扫描。
⑤扫描结束，凭用户名和密码登录联创打印管理系统即可浏览下载您所扫描的文档。
自助缴费操作说明
①在图书馆任意一台联创自助服务系统上选择“自助缴费”。
②在刷卡区域进行刷卡确定，界面中将显示所有您已经超期的书籍。
③如果确定要对当前弹出的过期图书缴纳罚款，请再刷一次校园卡（读卡时间不少于5秒），等待提示缴款成功。
自助打印复印扫描收费说明
	纸　型
	页　面
	打　印
	复　印
	扫　描

	A4
	单面
	0.3元/页
	0.3元/页
	64K/0.05元

	
	双面
	0.6元/页
	0.6元/页
	

	A3
	单面
	0.5元/页
	0.5元/页
	

	
	双面
	1元/页
	1元/页
	


使用过程中如遇到问题，请向附近工作人员咨询或拨打电话：86574471 86592559 86592563
